Zakazky malého rozsahu

Smérnice pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu
obci Sudéjov

Smeérnice ¢. 2/2019

Smyslem této smérnice je stanovit zasady a postupy pro zaddvéani vefejnych zakazek malého rozsahu.
Cilem je dosahnout transparentnosti postupti, rovného zachazeni a zékazu diskriminace

ClL 1
Predmét ipravy

Tato smérnice upravuje zpiisob evidence vefejnych zakazek a postup pii zadavani vefejnych zakazek
malého rozsahu dle§ 12 odst. 6 zakona ¢&. 137/2006 Sb., o vefejnych zakézkach (dale jen
~zakona®). Smérnice dale stanovuje konkrétni povinnosti odpovédnym osobam zadavatele, které

odpovidaji za pfipravu, zadani a ¥izeni zakazek a za vyhodnocovani podanych nabidek.

CL 2
Obecné zasady

Smérnice je platna a zavazna v celém svém rozsahu pro obec Sudéjov

CL 3
Verejné zakiazky malého rozsahu

Veiejné zakazky malého rozsahu ve smyslu § 12 odst. 6 zakona neni obec v souladu s § 18 odst. 5 povinna
zadavat postupem podle zakona, ale musi vzdy dodrzovat zasady uvedené v § 6 tj. zasady transparentnosti,
rovného zachazeni a zakazu diskriminace.

Pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu tato smérnice stanovi nasledujici postup:

ClL 4
Kategorizace zakazek pro uéely této smérnice
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Kategorii 1 tvoii vefejné zakdzky na dodavky a sluzby do 50 000.- K¢ véetng DPH.

Kategorii 2 tvofi vetejné zakazky na dodavky a sluzby od hodnoty nad 50 000.- K¢& véetné DPH.

CL5
Zadavani zakdzek malého rozsahu kategorie 1

Pravo zadat zakazku malého rozsahu kategorie 1 dle ¢ 4 piislusi starostovi, v nepfitomnosti

mistostarostovi, obce. Vyberové fizeni nemusi byt provedeno.

Starosta nebo mistostarosta obce odpovidd za to. Ze uchazed jim osloveny a vybrany mé dostateéné

odborné, materialni a dal$i predpoklady pro Uspe€Sné zvladnuti zakazky v potiebné kvalité a ve stanovené

lhite.

Starosta nebo mistostarosta odpovida rovnéz za to. e zadéani zakazky bude za cenu obvyklou v misté a

Case plnéni. Pfi rozhodnuti o tomto zptisobu zadani zakazky vychazi pak z informaci o trhu a ze svych
odbornych zkusenosti.

Smluvni vztah je realizovan formou objednavky. Objednavku podepisuje starosta nebo mistostarosta obce.

Tyto zakazky se nezapisuji do evidence vefejnych zakazek.

CL6

Zadavani zakazek malého rozsahu kategorie 2

U téchto vefejnych zakazek malého rozsahu Vyzve starosta, v nepfitomnosti starosty mistostarosta,
pfipadné starostou povéfeny zastupitel obce nejméné 3 dodavatele k piedlozeni nabidky.

Ve vyzvé dle této smérnice se uvede zejména:

1.

L

identifikace zadavatele
vymezeni pfedmétu vetejné zakazky malého rozsahu
misto a doba plnéni
pozadovany obsah nabidky
kritéria hodnoceni nabidky
dolozeni téchto dokladu:
a.  jiz pti pfedlozeni nabidky:
prokazani opravnéni k podnikani (napt. predloZeni Zivnostenského listu nebo vypisu z
obchodniho rejstiiku ¢&i jiné evidence, pokud v ni ma byt dodavatel zapsan podle zvlastnich
pravnich piedpisi); opravnéni k podnikani doloz{ v kopii
b. vybranym uchazetem pred podpisem smlouvy:

e prokazani opravnéni k podnikéni (napf. piedloZeni Zivnostenského listu) v¢etné
predloZeni vypisu s obchodniho rejstifku &i jiné evidence (pokud v ni ma byt
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dodavatel zapsan podle zvl4stnich pravnich predpist) ne starsi 90 dnii opravnéni
k podnikani miZe doloZit ve stejnopise nebo v tifedné ovefend kopii
¢ Cestné prohldseni dodavatele o tom, Ze spliiuje nasledujici kriteria (u pravnické
osoby podepsané osobou opravnénou jednat jejim jménem):
e neni v likvidaci (jde-li o pravnickou osobu)
¢ vuplynulych 3 letech proti nému nebyl prohlasen konkurs nebo
konkurs nebyl zrusen pro nedostatek majetku
¢ nema v evidenci dani zachyceny dariové nedoplatky
¢ nema nedoplatek na pojistném a na penale na verejné zdravotni
pojisténi, nebo na pojistném a na penéle na socialni zabezpedent,
prispévku na statni politiku zam&stnanosti, s vyjimkou ptipadu,
kdy bylo povoleno splaceni ve splatkach a neni prodleni se
splacenim splatek
¢ Cestné prohldseni dodavatele o tom, Ze nebyl pravomocné odsouzen pro trestny)
¢in nebo doslo k zahlazeni odsouzeni trestného ¢inu, jehoz skutkova podstata,
souvisi s pfedmétem podnikéni, jde-li o fyzickou osobu; jde-li o pravnickou
osobu, musi tuto podminku spliiovat a prohlaseni u&init statutarni organ nebo
kazdy clen statutarniho organu, vedouci organizacni slozky zahraniéni pravnické
osoby nebo statutarnim organem povéreny zastupce.

7. platebni podminky
8. zpusob a misto podavani nabidek
9. dalsi pozadavky a podminky

Zastupitelstvo miZe v odivodnénych piipadech, zejména pokud je nutné provést ,,zakazku“ obdobného
druhu, na jakou jiZ bylo fizeni podle predchozich odstavet provedeno nebo osloveni dodavatelé neméli il
zakazku® zajem nebo by vzhledem k objemu ~zakazky™ a malému mnozstvi vhodnych dodavateli & jinych
davodi nebylo hospodarné provést Fizeni podle predchozich odstaved, rozhodnout, Ze vefejna zakazka
malého rozsahu bude zadana ptimo jednomu dodavateli. Takové rozhodnut musi byt fadné odivodnéno a
je tieba dbat, aby byly dodrzeny zasady transparentnosti, rovného zachazeni a zikazu diskriminace.
Zastupitelstvo o tom musi hlasovat jednomysiné.

CL 7
Vyhodnoceni nabidek pro zakazky malého rozsahu kategorie 2

Starosta, v nepfitomnosti starosty mistostarosta. piipadné starostou povéfeny zastupitel obce otevie
nabidky a sepiSe jednoduchy zapis, ve kterém uvede charakteristiku jednotlivych nabidek a piedlozi ke
schvaleni zastupitelstvem nejvhodn&jsi nabidku véetné zdivodneni. Nabidky, které neobsahuji vsechny
nalezitosti dle vyzvy, miZe starosta, v nepritomnosti starosty mistostarosta, p¥ipadné starostou povéfeny
zastupitel obce vytadi a jiz je dale nehodnoti. O vybéru nejvhodnéjsi nabidky rozhodne s kone¢nou platnosti
zastupitelstvo obce.
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Posléze bude uchaze¢im pisemné oznameno, zda byli vybrani k realizaci verejné zakazky malého rozsahu
¢i nikoliv a ¢i nabidka byla vybrana.

CLS8
Ucinnost smérnice

Tato smémice byla projednéna a schvéalenu usnesenim ¢islo 03/2019 na zasedani zastupitelstva obce
Sudgjov, dne 14.04. 2019. Vnitini smérnice nabyva uginnosti dnem 15.04.2019. Tato smérnice nahrazuje
Smérnici €. 1/2016

ichal Roubi¢ek
starosta obce
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